Einkaufer:in mit Administrations-Aufgaben (all genders)

Wir sind die twinformatics. Wir machen Software
und Systembetrieb flr Uber 25.000 Anwender:innen
der Vienna Insurance Group, Wiener Stadtische

Versicherung AG und Donau Versicherung AG.

[elche Heram{brdcrumgem
Auf dich warfeu -

Y Unterstiitzung des Teams in allgemeinen #
administrativen und organisatorischen Tatigkeiten
7 Insbesondere Mitarbeit beim
Aufbau und Verantwortung fiir das #
Informationsregister in Bezug auf Lieferanten
(Stichwort DORA)

i Verwendung relevanter Applikationen im Einkauf

A

auch unternehmensuUbergreifend (v.a.

Suppliermanagement, Vertragsmanagement und #
elektronische Unterschrift)

b Kundenbeziehungsmanagement, telefonische
Korrespondenz und Kontaktdatenpflege

Y Eigenverantwortliche Bearbeitung von internen
Projekten und Sonderaufgaben

71 Mitarbeit bei der Beschaffung von IT-Leistungen und A

Entwicklungsmaéglichkeit in Richtung IT-Einkauf

“Daine Reuelis:
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Gestiitztes Gleitzeit &
Mittagessen mobiles Arbeiten

Gesundheits-
benefits

l] twinformatics

Millionen Kund:innen kénnen sich auf ihre
Versicherung verlassen, weil wir mit state of the art
Technologien und agilem Mindset dafur sorgen,
dass alles 1auft, wie es soll. Uberzeugt? Dann werde

Teil unseres Teams!

(edche (SN WK yus pivschels

Du verfugst Uber eine abgeschlossene
kaufmannische oder technische Ausbildung
(Lehre, HAK, HTBLA oder Ahnliches)

Erste einschlagige Erfahrung im administrativen
Assistenzbereich hast du schon gesammelt

Du bist eine:n Loyaler Team-Player mit
ausgepragter Kommunikationsfahigkeit und
Uberzeugendem Auftreten

Du bleibst immer am Ball und pflegst

einen lésungsorientierten, engagierten,
strukturierten und proaktiven Arbeitsstil
Flexibilitat, Freude am Mitgestalten, ausgepragtes
Qualitatsbewusstsein und unternehmerischer Drive
runden dein Profil ab

Du bringst Versierte MS-Office-Kenntnisse und

hohe IT-Affinitat im Umgang von IT-Anwendungen mit
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Weiter- Mitarbeiter- Verkehrs-
bildung vergiinstigungen  anbindung



Jefzt Jehlf mr nodk erdedM%KmEbb%

Das jahrliche Bruttogehalt (Vollzeit) fir die Position betragt mlndestens € 35.000,-.
Du bringst bereits viel Erfahrung und Know-how mit? Dann sind wir selbstverstandlich

bereit, dies mit einer Uberzahlung zu wiirdigen.

Wenn dich vielfaltige Aufgaben in einem dynamischen und expansiven Umfeld
ansprechen, nutz deine Chance und schreib uns. Wir freuen uns darauf, dich kennen

zu lernen!

Deine Bewerbung wird selbstverstandlich vertraulich behandelt.


https://twinformatics-gmbh.onlyfy.jobs/apply/lt49z3qoqqwah4v4t1scvvhqu8yxe40

